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NOTA INTRODUTORIA

Para disponibilizar os nossos livros em formato digital, selecionamos como parceiro a empresa
Vitalsource, empresa que nos oferece garantias de qualidade, eficiéncia e robustez para lhe
poder proporcionar um servico de exceléncia. Os servigos disponibilizados por esta empresa
tém sido a opcdo das mais importantes casas editoriais internacionais especializadas em
conteddos técnicos e universitarios.

A Vitalsource é proprietaria do aplicativo de leitura de livros eletronicos Bookshelf, de utilizagéo
gratuita, facil e intuitiva, permitindo-lhe a melhor experiéncia e interagdo com 0s nossos e-
books. Para sua comodidade, preparamos este guia rapido de utilizagdo da Bookshelf.

Para informacdes mais detalhadas e explorar todas as potencialidades disponibilizadas pela
Bookshelf, podera visualizar no sitio da Vitalsource um video introdutério aqui_ou saber mais
agui (conteados em inglés).

ACESSO A BOOKSHELF

Criar a sua conta Bookshelf

Para aceder aos seus e-books Silabo é necessario possuir uma conta na Bookshelf. No
entanto, queira ter em atencdo que no momento de aquisicdo de um e-book no nosso sitio
(quer va utilizar a verséo online ou offline da Bookshelf), para sua comodidade implementamos
a funcionalidade subscri¢éo Unica (single sign on), pelo que ao adquirir pela primeira vez um e-
book no nosso sitio, é criada automaticamente uma conta na Bookshelf e é-lhe enviado um e-
mail com os dados de acesso a sua conta. Estes dados podem em qualquer altura ser
alterados por si, conforme explicitado no ponto Gerir a sua conta Bookshelf deste guia
rapido.

Os dados da sua conta Bookshelf sdo armazenados e guardados apenas pela Vitalsource, cuja
politica de privacidade esta em conformidade com o RGPD (Regime Geral de Protecdo de
Dados) e que podera consultar aqui (conteido em inglés).

Aceder a sua conta Bookshelf

Pode aceder a sua conta Bookshelf através da versao online ou versao offiline do aplicativo.
Estando ligado & internet, podera ler os seus e-books aqui sem necessitar de descarregar e
instalar qualquer software. Podera também Ié-los sem estar ligado a internet, tendo para isso
que descarregar e instalar previamente o aplicativo Bookshelf aqui. Neste caso, deve
selecionar a op¢éo adequada em funcdo do dispositivo onde quer instalar a Bookshelf (iOS,
Android, Kindle Fire, Mac, PC ou Chromebook) e deve seguir as indicacfes que se apresentam
no ecra.

Para entrar na sua conta, basta preencher o seu endereco de correio eletrénico e palavra-
passe e clicar em Entrar.

Bem-vindo ao

Bookshelf
| |

Esqueceu-se da palavra-passe?

Novo no VitalSource? Crie uma conta.
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https://www.youtube.com/watch?v=9uL5R_Tl3b0&feature=youtu.be
https://support.vitalsource.com/hc/en-us/categories/360001056774
https://get.vitalsource.com/privacy-overview
https://bookshelf.vitalsource.com/
https://support.vitalsource.com/hc/en-us/articles/201344733-Download-Bookshelf

Gerir a sua conta Bookshelf

Assim que a sua conta esteja configurada, pode gerir as suas definicées aqui.

Existem quatro grupos de definicdes disponiveis: Informacdo do Utilizador (User Info),
Dispositivos (Devices), Recursos (Resources) e Transacdes (Transactions).

&= Userlinfo

J Devices
Resources
& Transactions

Para ler os nossos e-books ndo é necessario recorrer as definicbes Recursos e Transacoes,
pelo que as mesmas ndo sdo abordadas neste guia rapido.

Informacé&o do Utilizador

Nesta seccdo pode verificar e alterar as suas informacdes pessoais, como 0 Seu primeiro e
ultimo nome, palavra-passe e pergunta de seguranca.

Para tal, basta preencher os campos que deseja alterar e clicar em Gravar (Save) ou em
Alterar (Change).

User Info

Personal Information

You do not have access to change your email. Learn more

First Name

Last Name

Security Information

Password Change

Security Question Change

Dispositivos

Os seus e-books podem ser acedidos por quatro dispositivos em simultaneo, sendo permitidos
2 computadores e 2 dispositivos moéveis.

Nesta seccao pode verificar quais os dispositivos que estdo em utilizacdo, tendo também a
indicacao da data de atualizacdo mais recente em cada dispositivo; e pode desativa-los para
que possa aceder a Bookshelf partir de novos dispositivos.

Para tal, basta selecionar o dispositivo que pretende desativar e clicar em Desativar
(Deactivate).
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https://myaccount.vitalsource.com/

Devices

VitalSource allows you to have 2 computers and 2 mobile/tablet devices activated at any given time.

= VitalSource Bookshelf Deactivate

9.212
Wed, 24 Jun 2020 10:48:44 GMT

D Bookshelf Android et
ivate

H

9.22
Fri, 24 Apr 2020 13:53:19 GMT

ACESSO AOS E-BOOKS

Descarregar os seus e-books

Apos confirmacgé@o do pagamento da sua encomenda, iremos enviar-lhe por e-mail uma ligacdo
para aceder a Bookshelf e um cédigo que devera inserir na sua conta (redemption code) para
aceder aos e-books que adquiriu. Este trata-se de cédigo alfanumérico de 20 digitos, que ira
permitir o descarregamento imediato dos seus e-books na sua conta Bookshelf (para
descarregar o seu e-book pela primeira vez é necessaria encontrar-se ligado a internet).

Para tal, deve abrir a sua conta Bookshelf e selecionar a op¢do Obter ou Resgatar Codigos,
inserir o codigo que lhe enviamos por e-mail e clicar em Obter.

Caso tenha adquirido mais que um e-book, podera selecionar a op¢cdo Mais codigos e inserir 0s
restantes codigos que recebeu (sdo suportados até um maximo de 10 cddigos em simultaneo).

Obter cédigo

+ Mais cédigos
Ao selecionar "Obter” adicionara este livro a sua biblioteca

Assim que os e-books forem descarregados e sincronizados com todos os dispositivos
registados na sua conta, podera Ié-los em todos os dispositivos quer em modo online, quer
offline.

Localizar os seus e-books

Para localizar o e-book ao qual pretende aceder, pode procura-lo na listagem completa de
todos os seus e-books, ou podera fazer uma pesquisa por titulo ou por termo.

Listagem completa

Ao abrir a sua conta Bookshelf, tem acesso a uma listagem com os e-books que adquiriu.
Clicando em Os meus livros, podera visualizar todos os seus e-books por vista de grelha
(primeira imagem abaixo) ou por vista de linha (segunda imagem abaixo). A opcédo de
visualizacdo é selecionada por si nos icones de grelha ou linha, presentes na parte superior
direita do ecréa.
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< Os meus livros (6)

Titles by Subject

VitalS:

LEARNING WITH BOOKSHELF*

‘_

< Os meus livros (6)

=" pBookshelf Online Introductory Course
b Chavonne Primus

e

Bookshelf Desktop Introductory Course

Chavonne Primus

- Introduction to Finance, 2nd Edition &

Finance. Ant6nio Gomes Mota, Clementina Ddmaso Barroso, Helena Matos Soares e Lufs Laureano

. VitalSource ePub3 Submission Guide
VitalSource Technologies

Introduction »

Finance

@) Detalhes do livio

@) Detalhes do livio

Para abrir 0 e-book selecionado, basta clicar nele e abre-se automaticamente a janela de

visualizagdo do mesmo.

Pesquisa por titulo ou por termo

E possivel aceder ao e-book que pretende através de uma pesquisa na barra de pesquisa,
presente na parte superior do ecrd. Nesta barra, poderd escrever o titulo completo do e-book;
palavras que comp&em o titulo ou ainda termos que sejam abordados no préprio contedido do

e-book.

| Pesquisar a biblioteca e os titulos transferidos .©

Ao clicar no icone de pesquisa (), sdo-lhe apresentados os resultados dos e-books que
contém as palavras que inseriu. No separador Livros encontra os e-books que tém as palavras
gue pesquisou no titulo (primeira imagem abaixo), e no separador Contelildo encontra os e-
books que tém as palavras que pesquisou no interior do texto do e-book (segunda imagem

abaixo).

< | Resultados para "introduc"

Resultados do livro

Introduction w.

Finance
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| sk o I @ Obter O Actualizar

< | Resultados para "risk"

Livros Conteldo

Resultados dos contetidos nos livros transferidos 33 resultados

Introduction to Finance, 2nd Edition @

Finance! Antonio Gomes Mota, Clementina Damaso Barros, Helena Matos Soares e Luis Laureano £ 29resultados >

Nos resultados do separador Livros, podera clicar no icone de Ver informacgéo sobre o livro
( =" ) e ter acesso aos detalhes do e-book ou pesquisar contetido dentro do e-book.

Introduction to Finance, 2nd Introduction to Finance, 2nd
. Edition " Edition
F‘."W"m"- Anténio G 8 50 il  Antonio Gomes Mota, Clementina Ddmaso
inance e eano Finance e Vi A
-
Editora [ Procurar iivio 0
Publisher Demo Content
Formato
PDF
Data de publicaio
05/2015
VBID
9789726188032
Copiar URL
https://bookshelfvitalsource. com/#/
books/9789726188032
Copiar
1
Citagio Nada!
Digite um termo acima para pesquisar o contetido do
- APA livro!
O Procurar atualizagses do livre X Rremover do dispositivo
73 E2 1
DESTAQUES NOTAS BARA| ARTGES DID:

No separador Conteldo e no resultado da pesquisa dentro do e-book, é apresentado o nimero
de vezes que o termo que pesquisou aparece no e-book, podendo de uma forma rapida e

resumida ver as paginas onde consta esse termo. Ao clicar no resultado, o e-book abre-se na
respetiva pagina.

Introduction to Finance, 2nd
Edition

o
troduction .
Finance

[ risk 2]

to Finance 72 resultados ‘

-lowing 4 chapters in which the book unfolds. 0
Risk versus Return If we undertake a higher

versus Return If we undertake a higher risk in a 0
certain investment, we will require a great

...cted return to compensate for that additional 0
risk . Similarly, if we choose a safer investment,
we...

ncerning this principle we will work with the risk 10
premiums in Chapter 4, for investment project
an.

.. Chapter 4, for investment project analysis. Risk 10
profiles According to the level of financial wel...

...ional context, each investor has a particular risk 10
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FUNCIONALIDADES DOS E-BOOKS SILABO

Oferecermos-lhe varias funcionalidades que lhe permitem realizar diversas operacdes
enquanto utiliza os nossos e-books.

Estas funcionalidades séo acessiveis a partir do menu presente no lado esquerdo do ecré ou a
partir da barra presente no inferior do ecra.

Procurar
s
(@]
©
< . O
indice g g
=
5 4 3
Notebook . g g S
2 _ 2 g =2
2 3 © G 8
@] = (] (]
Marcadores 8 c § 3 g
] o o o o
) %) (o)) o)) o))
. 8, © £ £© 0o
Figuras e o ® © @©
o zg ko) T
S 2 & 8 &8
Cartbes didaticos ‘g s § ‘g ©
(@]
s E = = =S
199 | [] ' Aa & <p @ B

Opcdes de visualizacéo
Pode definir op¢Bes de visualizagdo dos seus e-books, adaptando-as as suas preferéncias.

Para tal, basta clicar no icone de Mostrar opg¢8es do leitor ( Aa ) e selecionar as configuracfes
que prefere.

Ver opcées
TAMANHO DA PAGINA
@ Ajustar a largura

O Ajustar a altura

QO aplicar zoom — —'7 +

Esquema de pagina

Paginas contiguas

Destaque rapido (I

OK

Navegacéo no e-book

Existem diferentes maneiras de navegar no seu e-book: através do indice, através da barra de
navegacao ou através da colocacao do nimero da péagina.
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Utilizando o indice

Uma das formas mais faceis de explorar o seu e-book é através da navegacao no indice. Para

tal, basta clicar no icone indice (E) do menu lateral.

Para abrir os capitulos e seccfes do e-book, basta clicar na seta do lado direito do cabecalho
de cada capitulo ou seccao. O indice ira desdobrar-se em tantas sec¢cfes quanto as que
estiverem definidas. Para voltar atrds na secgédo, basta clicar na seta do lado esquerdo no
nome da seccao.

L < with Solved Exercises a... < Chapter 2
Indice

” Ir para with Solved Exercises P Chapter 2
| ‘ el | and Follow-up Exercises rpara thapter
. Introduction to Finance, 2nd 5 Table of Contents 85 FINANCIALMARKETS

Edition

9 Introduction > 27 Theory >
3 Introduction

13 Chapter 1 > 97 Formulas
3 to Finance >

85 Chapter 2 > 99 Solved Exercises

137 Chapter 3 > 129 Follow-up Exercises

199 Chapter 4 >

Utilizando a barra de navegacéao

Outra forma de navegar no seu e-book é através da barra que aparece ao longo da parte de
baixo do ecrd. Pode utilizar o seu rato para selecionar e arrastar a ponta vermelha da barra
para navegar em direcdo ao final do livro (arrastando a barra para a direita), ou em dire¢éo ao
inicio do livro (arrastando a barra para a esquerda).

Utilizando o numero de pagina
Pode também utilizar o campo do nimero de pagina para navegar no seu e-book, bastando
escrever diretamente 0 nimero da pagina a qual pretende aceder no campo presente do lado
esquerdo da barra de navegacao () e pressionar enter.

Pesquisa dentro do e-book

Pode pesquisar por palavras, frases ou paragrafos dentro do seu e-book, bastando para tal

clicar no icone de Procurar do lado esquerdo do ecra (m ), escrever o que pretende procurar e
pressionar enter. Abre-se uma janela de resultados com indicacdo de todos os resultados da
sua pesquisa ao longo do e-book.
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Procurar

( risk Q)
54 resultados t”
Introduction (54) ~
p.10

...owing_4 chapters in which the book
unfolds. Risk versus Return If we
undertake a higher risk in ...

p10

..erning this principle we will work with the
risk_premiums in Chapter 4, for investment
project a...

Para pesquisar um termo exato, deve colocar o termo pretendido entre aspas.

Acesso as figuras

Caso 0 e-book tenha figuras, as mesmas poderdo ser rapidamente acedidas se 0 e-book

estiver preparado para esta funcionalidade. Para tal, pode clicar no icone Figuras () para
abrir a listagem das figuras. Os resultados aparecem divididos pelos capitulos em que as
figuras aparecem, bastando clicar nos resultados para aceder as mesmas.

Figuras

| Pesquisar figuras 2 ]

52 figuras th

Part 1: How Do | | Part 2: Create and
Access My Digital ] Manage Your
Content? Bookshelf Account|
4 figuras 3 figuras

Part 3: Download | Part4: Enhance
the Bookshelf Learning
Desktop and... | Experience with...

4 figuras 40 figuras

Part 5: Recap and
Action Items
1 figuras

Impresséo e coOpia de paginas

Oferecemos-lhe a possibilidade de imprimir e copiar até duas paginas de cada vez no seu e-
book. Por uma questédo de seguranga, as paginas que imprimir terdo uma marca de agua com
0 seu endereco de e-mail associado a Bookshelf.

Destacar texto e criar anotagdes digitais

A Bookshelf permite-lhe criar e gerir cores para destacar texto, bem como criar anotacdes
digitais, podendo personalizar as cores e as notas para 0s adequar as suas necessidades. Os

textos destacados e notas ficam armazenados no seu Notebook (=)

Para destacar um texto no seu e-book, deve primeiro selecionar com o cursor o texto que quer
destacar. Depois do texto estar selecionado, ira aparecer no ecrd o menu dos marcadores.
Aqui pode selecionar a cor que deseja utilizar para o destaque, bastando para tal clicar na cor
apresentada no menu.

Edicdes Silabo | www.silabo.pt Péag. 10



Amarelo Suave

Qe O

sste tipo de ferramentas
da utilizagcao do VLE. /
sico, permite que nova
mo o sistema de comul
3 didlogos e nos niveis
'nterface que vai detern
n a dindmica comunica
vera (Santos, 2003). A comunicagao sincrona, por
e facilita a proximidade entre os participantes. Ro

Adicionar anotacdo

Copiar

Crie um cartdo didatico >

@ Ler em voz alta a partir daqui

A sua conta Bookshelf apresenta por defeito 2 cores que podera utilizar, sendo que estas
podem ser alteradas ou eliminadas de acordo com as suas preferéncias. Podera também

adicionar novas cores, devendo para tal selecionar a opcdo Gerenciar marcadores (‘O)
presente no menu, e clicar em Adicionar um novo marcador. Aqui, pode selecionar as cores
que pretende utilizar para os destaques e nomeé-las.

Para eliminar os destaques no texto, basta selecionar o texto que estd marcado e clicar no X

presente no menu (@).

Pode ainda criar anotacfes digitais, devendo para isso selecionar o texto que destacou e
escrever a sua hota no campo Adicionar anotacdo. As notas serdo automaticamente gravadas
quando clicar em qualfuer lugar fora do menu, e podera ter acesso as mesmas no seu menu

).

lateral de Notebook (|

Criacao de marcadores

Na Bookshelf pode criar marcadores em determinados textos ou paginas, que permitem um
rdpido acesso posterior aos textos e paginas marcadas.

Para criar um marcador, deve abrir a pagina onde deseja coloca-lo e clicar no icone de
marcador, presente no canto inferior direito do ecra:

2 E"\PagB |

Ir4 aparecer uma mensagem a confirmar que o seu marcador foi adicionado, e 0 mesmo sera

adicionado a lista de marcadores no menu lateral de Marcadores (E).

Esta ferramenta é Util para navegar rapidamente entre as varias sec¢des do e-book, e para
navegar entre os varios marcadores basta clicar sobre eles no menu lateral.

Cartdes didaticos

Um cartédo didatico (flash card) € um cartdo com informagBes de ambos os lados, que serve
para auxiliar o estudo e memorizagcdo de informacdo contida nos e-books. Pode assim criar
inUmeros cartbes interativos com perguntas numa das faces e respetivas respostas na face
oposta (ou outras informacdes), sendo que para alternar entre as faces basta clicar no cartao.
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Criar e gerir cartfes didaticos

Tem a possibilidade de criar e gerir cartdes didaticos, bastando para tal clicar no icone Cartbes

s =] . - ~ -
didaticos () do menu lateral e clicar em Adicionar um novo baralho de cartbes didaticos

(o). Os cartdes didaticos podem ser agrupados em diferentes conjuntos (baralhos), que
poderd nomear a seu critério.

Cartbes didaticos e

capitulo 1 - perguntas

Adicionar cartGes
capitulo 2 - perguntas

Para adicionar cartbes em cada um dos baralhos, deve abrir o baralho pretendido e clicar

novamente no simbolo de adicionar (o). Aqui, deve selecionar o texto que pretende que
apareca em cada uma das faces do cartéo, e clicar em Salvar.

< capitulo 1 - perg... °°

Uttira sincronizago em 28/08/2020 3s 1511

2 cartbes tht

| Frente do cartdo

i

0 cartao |

Jogar com cart8es didaticos

A Bookshelf oferece-lhe a possibilidade de jogar com os seus cartBes didaticos. Esta

funcionalidade é uma forma dindmica de avaliar os seus conhecimentos relativamente aos
cartGes e as respostas que definiu. Para utilizar esta funcionalidade, deve abrir o baralho com o

qual quer jogar e clicar na op¢éo Jogar com o baralho de cartdes didaticos (o).

Ir4 abrir-se uma nova janela dentro da sua Bookshelf, onde estdo apresentados de forma
sequencial os cartbes desse baralho, e onde pode selecionar a opcdo «N&ao conheco» ou
«Conhec¢o» para testar os seus conhecimentos. Para ver a outra face do cartdo (onde esta a
resposta que definiu), basta clicar sobre o cartdo.
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como se calcula a taxa de juro composta >

% Néo conhego L Conheco

Quando chegar ao fim de todos os cartdes que constituem esse baralho, tem a possibilidade de
Repetir (em que pode repetir o exercicio e os cartbes aparecerdo pela mesma ordem); de
Baralhar (em que pode repetir o exercicio mas os cartdes aparecerdo por uma ordem
diferente); ou de Redefinir (em que pode repetir o exercicio, mas tendo a hipotese de jogar
apenas com o0s cartdes que marcou como «Nao conhe¢o», que sdo apelidados de cartbes

fracos).

C  Repetir
>4, Baralhar
Redefinir

Concluido

@ Estudar os cartdes fracos (1)

Estudar todos os cartoes (4]

Leitura em voz alta

E possivel ouvir em voz alta o texto do e-book, em lingua portuguesa, através do recurso de
narracao automatica. Para tal, deve colocar o cursor no local a partir de onde pretende que se

inicie a leitura, clicar no icone de Mostrar diadlogo de leitura em voz alta ( 4”) e clicar na seta de

play (@). Pode também com o seu rato selecionar a palavra onde se inicia 0 que pretende
ouvir, e com o lado direito do rato clicar em Ler em voz alta a partir daqui.
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